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Extra-curricular Activities and Events Policy
How WIS plans, approves and runs clubs, trips, visits and events safely and fairly
	Policy code
	CT13
	Version
	2.1

	Applies to
	All students, teachers, leaders and parents
	Date reviewed
	26 October 2026

	Regulatory basis
	ADEK Extracurricular Activities and Events Policy v1.2 (Nov 2025), sections 1.2, 2.2–2.12, 3.2–3.8, 4.4, 4.7 and 6.1; Federal Decree Law 3/2021 (donations); Ministry of Foreign Affairs secure-country list (overseas trips). BSO framework: welfare, health and safety of pupils.
	Next review
	October 2027, or earlier on any ADEK change

	SLT lead
	Vice Principal
	Approved by
	Senior Leadership Team (SLT)



	AT A GLANCE
▪  An ECA Coordinator keeps the calendar, consents, risk assessments and travel plans.
▪  ADEK approval is needed for many activities, and no fees are charged before it is given.
▪  Signed parental consent for every student, for every activity.
▪  Set adult-to-student ratios apply, and every activity has a risk assessment and emergency plan.
▪  Incidents are reported on Al Adaa with a root cause analysis.
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DOCUMENT CONTROL
	Version
	Date
	Summary of change
	Status

	2.1
	26 Oct 2026
	Added the Arabic version below the English text, as ADEK requires the ECA and Events Policy to be published in both languages.
	Approved by SLT

	2.0
	19 Oct 2026
	Rebuilt in the WIS house style and aligned with ADEK Extracurricular Activities and Events Policy v1.2. The original contained headings without the text beneath them. It now sets out the ECA Coordinator, ADEK approval list and timeframes (15 working days, 1 month, 2 months), the no-fees-before-approval rule, consent contents, adult-to-student ratios, pool lifeguards, transport, overseas trip rules (Grade 5 and above, secure countries, insurance, Twajudi) and Al Adaa incident reporting. Removed the OHS officer and Transportation Manager titles in favour of the Health and Safety Officer and ECA Coordinator. The earlier practice of one consent Google Form at the start of the year is replaced by consent for each activity, as ADEK requires. The aim of two trips per class each year is kept as an aim, not a rule, since ADEK says trips are not mandatory.
	Superseded by v2.1



1. Purpose and scope
Extra-curricular activities (ECAs) and events build students’ confidence, social skills, talents and wellbeing. WIS offers a wide, inclusive programme and runs it safely. This policy applies to all ECAs, trips, visits, events and activities with outside visitors or providers, whether in school or not. It sets out what ADEK requires. Day-to-day clubs and enrichment are described in CT04, and detailed trip planning in EHS14.
2. What WIS offers
Clubs: more than 40 clubs a week on the clubs timetable.
Break-time activities: sport, music and religious activities across the year.
After-school ECAs: a select range of sport and technology activities, some selective and some open to all.
Trips and visits: the school aims for every class to take part in at least two trips a year.
Speakers and events: external speakers, performances, celebrations and graduation.
All ECAs are inclusive: they take account of age, gender, ability and preference, and reasonable adjustments are made for students with additional needs (SLW06; ADEK ECA 6.1).
3. The ECA Coordinator
The Principal appoints one or more ECA Coordinators. They:
keep the calendar of ECAs and events and check it against school events and exam windows (CT02);
make sure outside providers and visitors have signed ADEK’s Student Protection Policy acknowledgement before they work with students;
keep the signed consent forms, records of attendance, risk assessments, emergency plans and verified travel plans;
check that each supervisor has completed a risk assessment and an emergency plan;
prepare ADEK applications and keep records of approvals.
4. ADEK approval
WIS applies to ADEK before running any of the following (ADEK ECA 2.6.1):
invited visitors and external providers of ECAs, and virtual ECAs run by outside people;
ECAs held at weekends or in holidays, during the timetable or at break times;
paid ECAs (a fee for an activity);
overnight trips in the UAE;
events in venues that are not educational venues;
trips and events outside the UAE, and exchange programmes;
field trips.
	Type of activity
	Apply to ADEK at least

	Regular ECAs and field trips needing approval
	15 working days before

	Invited visitors, over-18 participants, service providers
	1 month before

	Overseas trips and exchange programmes
	2 months before



No fees are collected before ADEK has approved the activity (ECA 2.8).
Collecting donations needs permission under Federal Decree Law 3/2021 (ECA 2.9).
Field trips are not mandatory for students (ECA 2.2).
5. Consent
For every student in every ECA, the school gets signed parental consent before the activity (ECA 2.7). The form states the type of activity, its aim, the schedule, the place, transport, travel plans, fees and the Coordinator’s contact details, and has the student’s emergency contacts and basic medical information. Consent is collected for each activity, not once for the year. Forms are stored securely. Students who do not have consent do not take part, and have an alternative activity in school. Photography of students needs parental approval (ECA 4.7).
6. Safe delivery
Adult-to-student ratios (ADEK ECA 3.2.4)
	Group
	Adults : students

	Grade 7 (Year 8) and above
	1 : 15

	Grade 2 (Year 3) to Grade 6 (Year 7)
	1 : 10

	FS1 to Grade 1 (Year 2)
	1 : 6

	Students with additional needs
	1 : 3

	Overseas trips
	1 : 8



Every field trip has at least two adults, and at least one is female if girls are present.
For pool activities, ADEK requires one lifeguard for a 25-metre pool and two for a 50-metre pool, with rotation, no more than 30 minutes static and a 15-minute break in every 90 minutes (EHS36).
Every ECA has a risk assessment and an emergency plan, including adverse weather (ECA 3.7; EHS05, EHS03).
Supervising adults are approved by ADEK and have signed the Student Protection Policy acknowledgement. Outside providers are always supported by a WIS member of staff (EHS30, CT04).
A first aid kit and a qualified first aider go on every trip (EHS33).
Registers are taken, attendance is tracked (ECA 2.10), and students are handed over safely (EHS29).
Transport (ECA 3.3)
School buses follow EHS39. When other transport is used, ITC is told, and it meets the rules for tourist buses (seat belts, extinguishers, engine fire suppression, first aid, exits, insurance).
Travel plans allow for prayer, fasting, water and toilet breaks, and driver fatigue.
Overseas trips and exchanges (ECA 2.3, 3.4)
Only for students in Grade 5 (Year 6) and above, to countries on the Ministry of Foreign Affairs secure-country list. The school plans how missed lessons will be made up.
Travel insurance is taken. UAE national students are registered on the Twajudi service.
Parents request an exchange place by meeting the Head of Primary or Secondary, who decides on suitability.
7. Events
Events run in line with ADEK’s policy and are shared with parents on Class Dojo. Instruction hours are kept and class timetables are not disrupted.
Students may suggest and lead an ECA or event, with permission from the Head of Primary or Secondary, and a check by the Vice Principal for clashes and for ADEK approval.
Graduation and similar events invite parents and do not charge a fee (ECA 4.4). Food sold at events and fundraisers follows ADEK’s food rules (EHS40).
8. Incidents and records
Incidents are recorded and the Principal reports them on Al Adaa with a root cause analysis (ECA 3.8, 2.12). The ECA Coordinator keeps records of approvals, consents, incident reports and root cause analyses for the period set in FB07.
9. Roles
	Role
	Responsibility

	Principal
	Appoints the ECA Coordinator; reports incidents; signs ADEK applications.

	Vice Principal
	Checks the calendar and events against ADEK rules; Coordinator’s line manager.

	ECA Coordinator
	As section 3.

	Heads of Primary and Secondary
	Approve student-led activities and exchange requests; make sure staff follow this policy.

	Health and Safety Officer
	Checks risk assessments and emergency plans (EHS05, EHS14).

	Activity leaders and trip leaders
	Plan, supervise and record; collect consents; follow ratios.

	Parents
	Complete consent forms; give accurate emergency and medical information.



10. Monitoring and review
The SLT lead checks that this policy is working at least once a year, using the evidence named in this policy. The policy is reviewed every year, and sooner if ADEK or an exam board changes its rules.


النسخة العربية
سياسة الأنشطة اللامنهجية والفعاليات
كيف تخطط مدرسة ويلز الدولية للنوادي والرحلات والزيارات والفعاليات وتوافق عليها وتديرها بأمان وعدالة
	رمز السياسة
	CT13
	الإصدار
	2.1

	تنطبق على
	جميع الطلبة والمعلمين والقادة وأولياء الأمور
	تاريخ المراجعة
	26 أكتوبر 2026

	الأساس التنظيمي
	سياسة الأنشطة اللامنهجية والفعاليات الصادرة عن دائرة التعليم والمعرفة، الإصدار 1.2 (نوفمبر 2025)، البنود 1.2 و2.2–2.12 و3.2–3.8 و4.4 و4.7 و6.1؛ المرسوم بقانون اتحادي رقم 3 لسنة 2021 (التبرعات)؛ قائمة الدول الآمنة الصادرة عن وزارة الخارجية (الرحلات الخارجية). إطار مدارس بريطانيا في الخارج (BSO): رعاية التلاميذ وصحتهم وسلامتهم.
	المراجعة التالية
	أكتوبر 2027، أو في وقت أقرب عند صدور أي تغيير من دائرة التعليم والمعرفة

	المسؤول في فريق القيادة العليا
	نائب المدير
	اعتمدها
	فريق القيادة العليا (SLT)



	نظرة سريعة
▪  ▪  ينسّق منسّق الأنشطة اللامنهجية التقويم والموافقات وتقييمات المخاطر وخطط السفر.
▪  ▪  تلزم موافقة دائرة التعليم والمعرفة على كثير من الأنشطة، ولا تُحصَّل أي رسوم قبل صدورها.
▪  ▪  موافقة خطية موقّعة من ولي الأمر لكل طالب ولكل نشاط.
▪  ▪  تُطبَّق نسب محددة بين البالغين والطلبة، ويكون لكل نشاط تقييم مخاطر وخطة طوارئ.
▪  ▪  تُبلَّغ الحوادث عبر منصة Al Adaa مع تحليل للسبب الجذري.


1. الغرض والنطاق
تبني الأنشطة اللامنهجية والفعاليات ثقة الطلبة ومهاراتهم الاجتماعية ومواهبهم ورفاههم. وتقدّم مدرسة ويلز الدولية برنامجًا واسعًا وشاملًا وتديره بأمان. وتنطبق هذه السياسة على جميع الأنشطة اللامنهجية والرحلات والزيارات والفعاليات والأنشطة التي يشارك فيها زوار أو جهات خارجية، سواء أُقيمت داخل المدرسة أم خارجها. وهي تبيّن ما تشترطه دائرة التعليم والمعرفة. ويُوصَف النشاط اليومي للنوادي والأنشطة الإثرائية في السياسة CT04، وتخطيط الرحلات التفصيلي في السياسة EHS14.
2. ما تقدمه المدرسة
النوادي: أكثر من 40 ناديًا أسبوعيًا ضمن جدول النوادي.
أنشطة وقت الاستراحة: أنشطة رياضية وموسيقية ودينية على مدار العام.
الأنشطة اللامنهجية بعد المدرسة: مجموعة مختارة من الأنشطة الرياضية والتقنية، بعضها انتقائي وبعضها مفتوح للجميع.
الرحلات والزيارات: تسعى المدرسة إلى أن يشارك كل صف في رحلتين على الأقل سنويًا.
المتحدثون والفعاليات: متحدثون من الخارج، وعروض، واحتفالات، وحفل التخرج.
جميع الأنشطة اللامنهجية شاملة للجميع: فهي تراعي العمر والجنس والقدرات والتفضيلات، وتُجرى تعديلات معقولة للطلبة ذوي الاحتياجات الإضافية (السياسة SLW06؛ البند 6.1 من سياسة الأنشطة اللامنهجية الصادرة عن دائرة التعليم والمعرفة).
3. منسّق الأنشطة اللامنهجية
يعيّن المدير منسّقًا واحدًا أو أكثر للأنشطة اللامنهجية. ويتولى المنسّقون ما يلي:
الاحتفاظ بتقويم الأنشطة اللامنهجية والفعاليات ومطابقته مع فعاليات المدرسة وفترات الامتحانات (السياسة CT02)؛
التأكد من أن الجهات الخارجية والزوار قد وقّعوا إقرار سياسة حماية الطلبة الصادرة عن دائرة التعليم والمعرفة قبل عملهم مع الطلبة؛
الاحتفاظ بنماذج الموافقة الموقّعة وسجلات الحضور وتقييمات المخاطر وخطط الطوارئ وخطط السفر المعتمدة؛
التحقق من أن كل مشرف قد أكمل تقييم المخاطر وخطة الطوارئ؛
إعداد طلبات دائرة التعليم والمعرفة والاحتفاظ بسجلات الموافقات.
4. موافقة دائرة التعليم والمعرفة
تتقدم المدرسة بطلب إلى دائرة التعليم والمعرفة قبل تنفيذ أي مما يلي (البند 2.6.1 من سياسة الأنشطة اللامنهجية):
الزوار المدعوون ومقدمو الأنشطة اللامنهجية الخارجيون، والأنشطة اللامنهجية الافتراضية التي يديرها أشخاص من خارج المدرسة؛
الأنشطة التي تُقام في عطلات نهاية الأسبوع أو العطلات، أو خلال الجدول الدراسي أو أوقات الاستراحة؛
الأنشطة مدفوعة الرسوم (رسوم مقابل نشاط)؛
الرحلات التي تتضمن مبيتًا داخل الدولة؛
الفعاليات التي تُقام في أماكن غير تعليمية؛
الرحلات والفعاليات خارج الدولة، وبرامج التبادل؛
الرحلات الميدانية.
	نوع النشاط
	التقدم بالطلب إلى دائرة التعليم والمعرفة قبل

	الأنشطة اللامنهجية المعتادة والرحلات الميدانية التي تتطلب موافقة
	15 يوم عمل على الأقل

	الزوار المدعوون، والمشاركون فوق 18 عامًا، ومقدمو الخدمات
	شهر واحد على الأقل

	الرحلات الخارجية وبرامج التبادل
	شهران على الأقل



لا تُحصَّل أي رسوم قبل موافقة دائرة التعليم والمعرفة على النشاط (البند 2.8 من سياسة الأنشطة اللامنهجية).
يتطلب جمع التبرعات الحصول على إذن بموجب المرسوم بقانون اتحادي رقم 3 لسنة 2021 (البند 2.9 من سياسة الأنشطة اللامنهجية).
الرحلات الميدانية ليست إلزامية للطلبة (البند 2.2 من سياسة الأنشطة اللامنهجية).
5. الموافقة
تحصل المدرسة على موافقة خطية موقّعة من ولي الأمر قبل النشاط لكل طالب في كل نشاط لامنهجي (البند 2.7 من سياسة الأنشطة اللامنهجية). ويبيّن النموذج نوع النشاط وهدفه وجدوله ومكانه والنقل وخطط السفر والرسوم وبيانات التواصل مع المنسّق، ويتضمن جهات الاتصال في حالات الطوارئ للطالب ومعلومات طبية أساسية عنه. وتُجمع الموافقة لكل نشاط، وليس مرة واحدة للعام. وتُحفظ النماذج بأمان. ولا يشارك في النشاط الطلبة الذين لم تُقدَّم موافقة بشأنهم، ويُوفَّر لهم نشاط بديل داخل المدرسة. ويتطلب تصوير الطلبة موافقة ولي الأمر (البند 4.7 من سياسة الأنشطة اللامنهجية).
6. التنفيذ الآمن
نسب البالغين إلى الطلبة (البند 3.2.4 من سياسة الأنشطة اللامنهجية الصادرة عن دائرة التعليم والمعرفة)
	الفئة
	البالغون : الطلبة

	الصف السابع (Year 8) فما فوق
	1 : 15

	من الصف الثاني (Year 3) إلى الصف السادس (Year 7)
	1 : 10

	من FS1 إلى الصف الأول (Year 2)
	1 : 6

	الطلبة ذوو الاحتياجات الإضافية
	1 : 3

	الرحلات الخارجية
	1 : 8



يرافق كل رحلة ميدانية بالغان على الأقل، على أن تكون إحداهما أنثى على الأقل إذا شاركت فتيات.
في أنشطة المسبح، تشترط دائرة التعليم والمعرفة منقذًا واحدًا لمسبح طوله 25 مترًا ومنقذين اثنين لمسبح طوله 50 مترًا، مع التناوب وألا تزيد فترة الثبات عن 30 دقيقة، ومدة استراحة 15 دقيقة كل 90 دقيقة (السياسة EHS36).
لكل نشاط لامنهجي تقييم مخاطر وخطة طوارئ، تشمل الأحوال الجوية السيئة (البند 3.7 من سياسة الأنشطة اللامنهجية؛ السياستان EHS05 وEHS03).
يكون البالغون المشرفون معتمدين من دائرة التعليم والمعرفة وقد وقّعوا إقرار سياسة حماية الطلبة. ويرافق الجهات الخارجية دائمًا أحد العاملين في المدرسة (السياستان EHS30 وCT04).
تُصطحب حقيبة إسعافات أولية ومسعف مؤهل في كل رحلة (السياسة EHS33).
تُؤخذ سجلات الحضور ويُتابَع الحضور (البند 2.10 من سياسة الأنشطة اللامنهجية)، ويُسلَّم الطلبة بأمان (السياسة EHS29).
النقل (البند 3.3 من سياسة الأنشطة اللامنهجية)
تتبع حافلات المدرسة السياسة EHS39. وعند استخدام وسيلة نقل أخرى يُبلَّغ مركز النقل المتكامل (ITC)، وتستوفي الحافلة قواعد الحافلات السياحية (أحزمة الأمان، وطفايات الحريق، ونظام إخماد حريق المحرك، والإسعافات الأولية، والمخارج، والتأمين).
تراعي خطط السفر أوقات الصلاة والصيام وفترات شرب الماء واستخدام دورات المياه وإرهاق السائق.
الرحلات الخارجية وبرامج التبادل (البندان 2.3 و3.4 من سياسة الأنشطة اللامنهجية)
تقتصر على طلبة الصف الخامس (Year 6) فما فوق، وإلى الدول الواردة في قائمة الدول الآمنة الصادرة عن وزارة الخارجية. وتخطط المدرسة لكيفية تعويض الدروس الفائتة.
يُؤخَذ تأمين السفر. ويُسجَّل الطلبة المواطنون في خدمة تواجدي.
يطلب أولياء الأمور مقعدًا في برنامج التبادل بمقابلة رئيس المرحلة الابتدائية أو الثانوية، الذي يقرر مدى ملاءمة الطالب.
7. الفعاليات
تُنفَّذ الفعاليات وفق سياسة دائرة التعليم والمعرفة وتُشارَك مع أولياء الأمور عبر Class Dojo. وتُحفَظ ساعات التدريس ولا تُعطَّل الجداول الصفية.
يجوز للطلبة اقتراح نشاط لامنهجي أو فعالية وقيادتها، بإذن من رئيس المرحلة الابتدائية أو الثانوية، وبعد تحقق نائب المدير من عدم وجود تعارض ومن موافقة دائرة التعليم والمعرفة.
يُدعى أولياء الأمور إلى حفل التخرج والفعاليات المماثلة ولا تُفرض رسوم (البند 4.4 من سياسة الأنشطة اللامنهجية). ويتبع الطعام المباع في الفعاليات وحملات جمع التبرعات قواعد دائرة التعليم والمعرفة بشأن الغذاء (السياسة EHS40).
8. الحوادث والسجلات
تُسجَّل الحوادث ويبلّغ عنها المدير عبر منصة Al Adaa مع تحليل للسبب الجذري (البندان 3.8 و2.12 من سياسة الأنشطة اللامنهجية). ويحتفظ منسّق الأنشطة اللامنهجية بسجلات موافقات دائرة التعليم والمعرفة ونماذج موافقة أولياء الأمور وتقارير الحوادث وتحليلات السبب الجذري للمدة المحددة في السياسة FB07.
9. الأدوار
	الدور
	المسؤولية

	المدير
	يعيّن منسّق الأنشطة اللامنهجية؛ ويبلّغ عن الحوادث؛ ويوقّع طلبات دائرة التعليم والمعرفة.

	نائب المدير
	يتحقق من مطابقة التقويم والفعاليات لقواعد دائرة التعليم والمعرفة؛ وهو المدير المباشر للمنسّق.

	منسّق الأنشطة اللامنهجية
	كما في القسم 3.

	رئيس المرحلة الابتدائية ورئيس المرحلة الثانوية
	يعتمدان الأنشطة التي يقودها الطلبة وطلبات التبادل؛ ويتأكدان من التزام العاملين بهذه السياسة.

	مسؤول الصحة والسلامة
	يتحقق من تقييمات المخاطر وخطط الطوارئ (السياستان EHS05 وEHS14).

	قادة الأنشطة وقادة الرحلات
	يخططون ويشرفون ويسجّلون؛ ويجمعون الموافقات؛ ويلتزمون بالنسب.

	أولياء الأمور
	يستكملون نماذج الموافقة؛ ويقدمون معلومات دقيقة عن الطوارئ والحالة الطبية.



10. المتابعة والمراجعة
يتحقق المسؤول في فريق القيادة العليا من فاعلية هذه السياسة مرة واحدة على الأقل سنويًا، باستخدام الأدلة المحددة فيها. وتُراجَع السياسة كل عام، وبصورة أبكر إذا غيّرت دائرة التعليم والمعرفة أو جهة الامتحانات قواعدها.
Wales International School  ·  CT13  ·  v2.1 · 26 Oct 2026	Page 1 of 1
Wales International School  ·  CT13  ·  v2.1 · 26 Oct 2026	Page 1 of 1
image2.png
=

dyJgall jlyq duwjao

Wales International School




image1.png








